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PHUONG BINH DUONG Péc 1ap — Tw do — Hanh phic
| TRUONG THCS BINH DUONG

| S6: 50/KH-THCSBD Binh Duwong, ngay 09 thang 10 ndm 2026
KE HOACH

Kiém tra néi by truong hoc nim hoc 2026 — 2027
Can cir cong vin sé 10265/SGDDT-KTPC ngay 29 thang 9 ndm 2025 cua 50 Gido
duc va Dao tao TP.HCM vé viéc huong dan cong tac kiém tra ndi bo ndm hoc 2026 - 2027,
Cin cir tinh hinh thuc té truong THCS Binh Duong;

Truong THCS Binh Duong xay dung ké hoach kiém tra ndi b trong ndm hoc 2026-
2027 cu thé nhu sau:

. MUC PiCH - YEU CAU

1. Muc dich

Kiém tra noi bo 1a mot hoat dong cua don vi nhim ra soat, danh gid qua trinh thuc
hién hoat ddng cong vu cia cac ca nhén, by phan trong don vi.

Xem xét, xir 1y kip thoi cac hoat dong phat sinh tai don vi, ciia cac ca nhan khi c6 sai
pham, diéu chinh hoat dong quéan ly cho phu hop véi thue tién, nang cao hiéu qua hoat /-
dong cua don vi. '

Phong ngtra vi pham, kién nghi bién phap xtr ly, kiém diém trach nhiém khi c6 xay

ra vi pham.

Khen thudng céc ca nhan, tap thé hoan thanh xuét sac nhiém vu.

2. Yéu cau

Cong tac kiém tra ndi bd phai di vao thyuc chét hoat dong cua don vi, giup doi tuong
kiém tra thuc hién dung cic quy dinh phép luat, chi dao, hudng dan cua cac co quan co
thAm quyén.

N1 dung kiém tra ndi bd c6 trong tam, trong diém, bam sat ké hoach va nhiém vu
nam hoc; tap trung khéc phuc céac han ché, thidu sot, con vuéng méc cia don vi.

Chinh xac, khach quan, cong khai, dan chu, kip thoi; khong chdng chéo vé ndi dung,
d6i tugng, thoi gian kiém tra; khong lam cén trd hoat dong binh thuong cua d6i tuong kiém
tra.

Viéc kiém tra phai dugc thyc hién theo ké hoach hoic khi c6 chi dao cuia Hiéu trudng
ddi vai cac truong hop can kiém tra dot xuat.

I1. NOI DUNG KIEM TRA NOQI BO

Tbng s cudc kiém tra: 03 cudc, trong d6 03 cudc kiém tra dinh ki, 02 cudc kiém tra

chuyén dé.
1. Kiém tra dinh ki: Kiém tra to chuyén mon, kiém tra 2140 vién, cOng tac ban tru
1.1 Dbi véi to chuyén mon:
a) Kiém tra viéc thyc hién tién d6 thoi gian, ndi dung chuong trinh ké hoach gido
duc cia to bd mon; viéc sinh hoat t6 chuyén mon, viéc thye hién quy ché chuyén mon.
Hb so kiém tra gom:
- Ké hoach gido duc cta to chuyén mon (theo ndm hoc): ndp file co ky sO ctia TTCM;
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- S6 sinh hoat chuyén mon, g(")m cO: sinh hoat chuyén mon it nhét 01 1an/02 tuan; noi
dung sinh hoat chuyén mén vé d6i méi PPDH va KTDG theo Cong van 5555/BGDD-
GDTrH: nop file c6 ky sb ciia TTCM, thu ky, céc thanh vién khac trong t6 (néu co).

Té trudng chuyén mon duge kiém tra gin voi t6 chuyén mon dugc kiém tra:

a) Viéc trién khai va td chirc thuc hién céac ké hoach, ndi dung hoat dong cua truong
dén GV trong t6;

b) Viéc chi dao, diéu hanh cac hoat dong chuyén mon dé thuc hién cac ndi dung cua
ké hoach 2140 duc t6 bd mon trong ndm hoc;

c) Noi dung hoat dong cu thé ting thang dugc ghi trong bién ban hop chuyén mon;

d) Thyc hién cac nhiém vu dugc giao va cac bao cdo ding thoi han theo quy dinh

1.2 Ddi véi gido vién:

a) Kiém tra viéc danh gia, cho diém, xép loai hoc sinh theo quy dinh cua Thong tu
22/2020/TT-BGDDT; viéc thuc hién quy ché chuyén mon va quy ché kiém tra, danh gia
hoc sinh cta trudng: kiém tra trén tryuc tiép hé théng quan tri nha trudng.

b) Kiém tra viéc thuc hién tién d6 thoi gian; viéc thuc hién cong tac chu nhiém cua
giao vién dugc phan cong chu nhi€ém.

Hb so kiém tra gdom:

- K& hoach bai day (gido 4n): ndp file c6 ky sO cuia gido vién.

- S6 chi nhiém (d6i véi gido vién lam cong tac chi nhiém 16p): ndp file co ky s6 cua
2140 vién.

C) Kiém tra viéc day thém hoc thém: mau bao cdo cua gido vién c6 tham gia day thém,
day thinh giang...

1.3 Kiém tra cong tac ban tr

- Kiém tra H6 so ban tru ctia nha trudng.

- Kiém tra cong tac thyuc hién suit an ban tru.

- Kiém tra Cong tac quan ly hoc sinh ban tra.

2. Kiém tra chuyén dé: Kiém tra hoat dong cua by phan thu vién, cong tac hoc vy

2.1 Kiém tra hoat dong cta bd phéan thu vién: kiém tra viéc thuc hién va lap cac loai
hd so so sach theo quy dinh; viéc tim va gigi thiéu sach méi dén gido vién, hoc sinh; kiém
tra sO lugng sach gido khoa theo chuong trinh GDPT 2018; viéc thyc hién ké hoach hoat
dong thu vién trong ndm hoc.

2.2 Kiém tra cong tac hoc vu: thyc hién luu trit hoc ba, sO diém, so dang bd, $O quan
li cap phat vin bang.

3. Quy trinh kiém tra ngi bj

3.1. Xay dyng ké hoach kiém tra noi bd; thanh 14p Ban kiém tra ndi bd

Hiéu trudng cén cir vao chi dao, hudng dan vé ké hoach thyc hién nhiém vu nam hoc
cua cac co quan co tham quyén va dic diém tinh hinh tai don vi xay dung ké hoach kiém
tra ndi bd ndm hoc. K& hoach kiém tra ndi bo la mot bd phéan cua ké hoach nam hoc. Do
d6, don vi can bam sét, 1ong ghép gitra viéc td chirc thuc hién nhiém vu va hoat dong kiém

tra viéc thuc hién cho phu hop; trao doi, théng nhat, cong khai trong don vi trude khi thyc
hién (Mau 01).
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Hi€u trudng ban hanh Quyét dinh thanh 14p Ban kiém tra ndi bo trudmg hoc dé tién
hanh kiém tra theo ké hoach (Méau 02), Quyét dinh c6 thé theo hoc ky hodc theo tirng
‘ dot/dot xuat; thanh phan va s lugng thanh vién trong Ban kiém tra n6i b do Hiéu trudng

quyét dinh va thanh vién dugc phan cong nhiém vy, chiu trach nhiém kiém tra cac ndi dung
cu thé. Thoi han kiém tra khong qua 10 ngay lam viéc.

i Higu trudng tap huan nghiép vu kidm tra cho céc thanh vién trong Ban kiém tra noi
bd. Danh gia dinh ky tién do, két qua thyc hién dé kip thoi diéu chinh, b sung, rat kinh
i nghlem trong cdng tac kiém tra ndi bd sau khi két thuc cudc kiém tra va cho nhitng nam

hoc tiép theo.

Hiéu trudng t6 chirc va thue hién kiém tra ndi bd ddi véi vu viec tai don vi thudc

tham quyén quan ly, diéu hanh theo chi dao clia ngudi c6 tham quyén.
3.2. Thuc hién kiém tra

Can cr vao ké hoach kiém tra ndi by ndm hoc (hodc chi dao cua Hiéu trudng can
kiém tra dé6t Xuat), cac ¢ nhan, bd phéan c¢6 lién quan thuc hién cong tac kiém tra theo phan
cong. T trudng kiém tra xdy dung cu thé ké hoach tién hanh kiém tra (mau 03), phan cong
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thanh vién trong T6 kiém tra, thong bao K& hoach kiém tra dén dbi tugng kiém tra, sip xép \UK}
lich kiém tra phu hop khong lam anh hudéng dén hoat dong chuyén mon cia don vi. Lap )
’ bién ban kiém tra, trong d6 ghi nhan ndi dung cong viéc kiém tra, v kién cta cac bén cé 205
: lién quan va thu thap cac hd so, minh chimg di kém. Thyc trang phat hién qua kiém tra, InG
: cac kién nghi, dé xuét cua Td kiém tra (ghi day du, chi tiét, cu thé trong phan nhan xét, :y/
kién nghi) theo (mau 04) dé 1am cin ¢ danh gia, luu trit ho so; hoan thién hd so kidm tra; P
bao cao Hiéu truong két qua kiém tra. 7
3.3. Két thic kiém tra
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Sau khi kiém tra, c4 nhan dugc phan cong phai bao céo két qua kiém tra c6 nhan
x€t, danh gia ting nodi dung da kiém tra dén T4 truong kiém tra; TH trudng kiém tra bao

cao dén Hiéu trudng va dé xuét hudng xr ly (neu c0) khi phat hién c6 sai pham hogc dé

xuat khen thuong ca nhén, b phan hoan thanh t6t nhiém vy, phd bién nhitng hoat ddng c6
hiéu qua dén tap thé ap dung (mau 05).

Cian ctr B4o céo két qua kiém tra, Higu trudéng xem xét, xac minh lai khi can thiét

dé c6 huéng xtr ly phu hop véi quy dinh cia phép luét va céc quy ché, quy dinh trong ndi
bo don vi va ban hanh Thong bao két qua kiém tra (mau 06) cho timg chuyén dé hoic tung

dot, tirng thang theo ké hoach kiém tra (trir cac truong hop phai ra thong bao khic phyc
ngay).

Thong bao két qua kiém tra phai giri dén nguoi chi dao thyc hién kiém tra (néu cO),
d6i tugng kiém tra, cic c4 nhan, bd phén c6 lién quan dé thuc hi¢n. Thong bao két qua
kiém tra da dugc Hiéu trudng két luan thong qua va doi twong kiém tra khong thong nhat
thi kién ngh1 dén Hiéu tru(mg dé giai quyet lan dau; truorng hgp khong thong nhat két qua

g1a1 quyet thi kién nghi cap trén truc tiép giai quyét, két qua giai quyét cua cép trén tryc
tiép la cudi cung va c6 hiéu lyc thi hanh.

3.4, Xtr ly sau kiém tra
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Hiéu trudng chi dao xu ly sau kiém tra: théng b4o trong cudc hop béng van ban tgi
toan don vi dé dam bao hiéu qua trong cong tac kiém tra. Pinh ky trong giao ban, Hiéu
truong cong khai két qua kiém tra ndi bo, két qua xtr ly theo ddi sau kiém tra; két hop viéc
xép loai, danh gia trong tung dot thi dua cua don vi. T4 chirc biéu duong, nhan rong dién
hinh cac ¢a nhan, by phan hoan thanh tdt nhiém vu. Nhic nhd, phé binh céc ca nhan, bo
phan dé xay ra céc han ché, sai sot; dé ra bién phap chin chinh, xir 1y khac phuc céc han
ché, sai sot, quan tdm theo di viéc to chitc thyc hién cac bién phap khic phuc, dam bao
ding, du ndi dung cong viéc phai khic phuc, thoi han khic phuc. Véi cac han ché, sai sot
c¢6 nguy co anh hudng dén hoat dong chung, uy tin cta don vi, Hi¢u truong can tién hanh
xir 1y khan truong, dut diém.

I1l. TO CHUC THU'C HIEN
; 1. Céc bién phép thyc hi¢n

- Xay dung ké hoach kiém tra ndi bd, xac dinh rd myc dich, yéu cau va noi dung
kiém tra.

- Ra Quyét dinh ban hanh ké hoach kiém tra ndi bd va trién khai dén toan thé gido
vién, nhan vién vao dau nim hoc.

- Ra Quyét dinh thanh 14p Ban kiém tra n6i bo va phin céng nhiém vu cu thé cho
cac cua cac thanh vién trong Ban kiém tra néi bo.

- Ban hanh cac biéu mau dé thyuc hién cong tac kiém tra ndi bo theo cac phu luc cuia
céng van huéng dan, gom:

+ Mau sb 03: K& hoach tién hanh kiém tra (T trudng t6 kiém tra xay dung);

+ Mau sb 04: Bién ban kiém tra (T6 kiém tra thuc hién);

+ M4u s6 05: Béo cdo két qua kiém tra (T trudng to kiém tra thuc hién);

+ MA2u sb 06: Thong bao két qua kiém tra (Hiéu trudng thuc hién).

- X4ac dinh r6 nd1 dung kiém tra; d6i turong/bd phan dugc kiém tra; c4 nhan phu trach
kiém tra.

2. Trach nhiém thyc hién

2.1 Trudng ban

- Trudng ban KTNB - Hiéu trudng nha trudng, cong khai ké hoach KTNB téi toan
thé Hoi dong su pham.

- T6 chirc huéng dan ndi dung, hinh thirc, bién phap thuc hién ké hoach cho Ban
KTNB truong hoc, phan ¢cong nhi€ém vu cy thé, dinh huéng cong viéc cho tung thanh vién.

- B4o c4o so két, tong két cong tac kiém tra ndi bo khi cép trén c6 yéu cau.

- Ngoai hoat dong kiém tra theo ké hoach, trudng ban KTNB ¢6 thé td chirc kidm
tra d6t xuat theo yéu cau cua cong tac quan ly.

- Chi dao van thu luu gitr hd so KTNB nam hoc 2026-2027.

2.2. Pho Trudng ban

- Trién khai ké hoach va céc noi dung kiém tra dén cac TH chuyén modn, cac bg phéan
va mol thanh vién trong nha truong.

- Thyc hién cac nhiém vu duge Trudng ban phan cong.
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- Thue hién cac cong viéc duge phan cong kiém tra gom: xdy dung ké hoach tién
hanh kiém tra va lap bién ban kiém tra (Mau dinh kem) dé 1am can cir danh gia, luu trir ho

|

! s0; hoan thién ho so kiém tra; béo cdo thu trudng don vi két qua kiém tra.

| 2.3 Thu ky, thanh vién:

g - Tham gia gop y cho viéc xay dung ké hoach kiém tra ndi b phu hgp voi tinh hinh

-‘ dac diém cua don Vvi.

1 - Thuc hién KTNB theo ké hoach.

j - Cu thé hoa ké hoach cua trudng bang viéc lap ké hoach cu thé cho tung thang, theo
ting dot. M6i ndi dung kiém tra phai 14p bién ban dé 1am cin cir danh gia, luu giir ho so,

c4c mAu bién ban kiém tra tity theo ting d6i tuong.

- Thuc hién ding quy trinh kiém tra, sau mdi cudc kiém tra phai c6 nhan xét, danh
gia uu, nhugce diém.

2.4 Vién chirc dugc kiém tra: dua ndi dung danh gié cong tac kiém tra noi bQ vao
chuong trinh cOng tac, dong thoi diéu chinh, b sung cac ké hoach cho sat thuc té, cung
cip day du ho so minh chu'ng, tiép thu y kién ban kiém tra ndi bd tu van.

3. Luu trir hd so kiém tra

3.1. Hb so kiém tra ndi bd cua don vi

- K& hoach kiém tra noi bd nam hoc;

- Quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra ndi bo;

- Cac Ké hoach tién hanh kiém tra;

- Bién ban kiém tra;

- B4o c4o két qua kiém tra;

- Thong béao két qua kidm tra va hd so thuc hién kién nghi trong thong bao két qua |
kiém tra cua d6i tugng kiém tra (theo danh muyc néu tai K& hoach kiém tra ndi bd nam hoc). s

- B4o c4o so két cong tac kiém tra ndi bo;

- B4o cdo tdng két cong tac kiém tra ndi bo.

3.2. Hd so cu thé timg ndi dung trong K& hoach kiém tra ndi bd

- Quyét dinh/ Vian ban phén cong nhiém vy kiém tra cia Hiéu trudng;

- K& hoach tién hanh kiém tra cia TO kiém tra;

- Bién ban kiém tra cua T kiém tra;

e, Céac tai liéu minh ching thu nhan cua d6i tuong kiém tra, doi tuong ¢o lién quan
(né€u co);

- B4o cao két qua kiém tra:

- B4o c4o thuc hién kién nghi sau kiém tra (néu co).

Sau khi hoan tat cudc kiém tra, T6 kiém tra hodc ¢4 nhan dugc giao nhiém vu kiém
tra ban giao cho nhan vién vian thu nha trudng luu trit theo timg cudc/ chuyén dé (cham
nhét 1a 10 ngay sau khi thuc hién Béo cdo két qua kiém tra dén Hiéu trudng).

Ho so kiém tra ndi bd dugce luu trir theo Nghi dinh 30/2020/ND-CP ngay 05 thang
3 ndm 2020 cta Chinh phu quy dinh vé cong tac van thu.

4. Ché d9 bao cio
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Hiéu trudng gt bio céc hd so lién quan cong tac kiém tra ndi bd cho S& Gido duc'
va Dao tao (theo ddi thong béo trén trang thong tin di¢n tir cua Phong Kiém tra- Phap ché
(duong din ndp minh chimg), lwu y: khong giri ban gidy) gbm: Ké hoach kiém tra noi bd
va Quyét dinh thanh lap Ban kiém tra ndi bd (Thyc hién trudc ngay 12 thang 10 nam 2026).

Béo céo so két cong tac kiém tra ndi bd hoc ky I (Bao céo thuc hign trude ngay 31

thang 12 nadm 2026).

Béo céo tong két cong tac kiém tra ndi bd nam hoc va két qua tu danh gia cham
diém thi dua (Béo cdo thuc hién trudc ngay 31 thang 5 ndm 2027). |
Thuc hién béo céo ddt xuét khi c6 van dé phirc tap hodc khi duge d€ nghi.
IV. DANH MUC CAC CUQC KIEM TRA

s : Poi tw Thoi gian | Hinh thic | B phan KT/
TT | N¢i dung kiém tra kiém tra 52 tién hanh | kiém tra Ngwoi KT
e 2 ) ] : : 3 Thanh vién Ban
1 Kiém tra to chuyén | H6 so  to | Thang K.lem ‘ tra KTNB dine
mon chuyén mon 11/2026 dinh ki R
phan cong
.2 s 3 . S , o Thanh vién Ban
) K.lﬂem tra hd so glao Ho so. Aca nhan | Thang K.lem ‘ tra KTNB Sie
vién 2140 vién 12/2026 dinh ki .
phan cong
2 S Ho6 so ban tru, : -3 Thanh vién Ban
; Kiém tra cOng tac od Théang Kiém tra KTNB  duoc
ban tra : SO 10/2026 dinh ki el i
trinh ban tru phan cong
Kiém tra viéc
thyc hién va
lap cac loai ho
so s6 sach theo
quy dinh; viéc
tim va gigl
thi€éu sach mai
dén gido vién, ‘ -
“ | hoc sinh: kiém | . Thanh vién Ban
4 K’lemA tra Ahoat dQ.Ijg ird b Tt Thang Kiém t‘ra KTNB duoc
cua by phan thu vién sich g s 3/2027 chuyén d€ | phan cong, Ban
theo chuong CSVC
trinh  GDPT
2018; viéc thuc
hién ké hoach
hoat dong thu
vién trong ndm
hoc.
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Thyuc hién luu
trit hoc ba, 50
diém, s6 ding

Thanh vién Ban

* A , A ’ , .« A
; Kiém tra cong tac Ba aA auin I Thang KlemA t:a KTNB  duoc
hoc vu : ) 4/2027 chuyén dé T
cap phat vin phan cong
bang.
Noi nh@n:
- UBND phuong (dé b/c);

- Phong Vian héa-Xa hoi phudng (dé b/c;

- Hoi dong su pham (biét, t/h)

- Phong Kiém tra - Phép ché S& GDDT (dé b/c);

- Luu: VT.




